ЧАСТЬ 5. ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДОКУМЕНТОВ

ФОРМА № 1


ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

представляемых для участия в запросе ценовых котировок на право заключения договора на поставку следующей продукции (выполнение следующих работ, оказание следующих услуг) – (указывается краткое описание предлагаемой продукции, работ, услуг)  


Настоящим (указывается наименование Участника запроса ценовых котировок) подтверждает, что для участия в запросе ценовых котировок на право заключения договора на поставку следующей продукции (выполнение следующих работ, оказание следующих услуг) – (указывается краткое описание предлагаемой продукции, работ, услуг) нами направляются перечисленные ниже документы.

	№№ п\п
	Наименование
	Кол-во
страниц
	Страницы с…. по….

	1. 
	Котировочная заявка
	
	

	1. 
	Анкета Участника запроса ценовых котировок
	
	

	  3.
	Пояснительная записка
	
	

	  4.
	Декларация соответствия Участника
	
	

	  5.
	Декларация о принадлежности к субъектам малого или среднего предпринимательства
	
	

	  6.
	Информационное письмо об аффилированности
	
	

	  7.
	Сведения о квалификации Участника запроса ценовых котировок
	
	

	  …
	Другие документы, представляемые в целях подтверждения соответствия претендента требованиям запроса ценовых котировок
	
	





	Руководитель 

	_________________ 
(подпись)
	_________________ 
(Ф.И.О.)

М.П.

















	На бланке организации
	ФОРМА № 2

	Исх. № __ от «__»_____2018 г.
	




КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА 
(ПРЕДЛОЖЕНИЕ УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ЦЕНОВЫХ КОТИРОВОК)


Уважаемые господа!
1. Изучив извещение и документацию о проведении запроса ценовых на право заключения договора на поставку следующей продукции (выполнение следующих работ, оказание следующих услуг) (указывается предмет запроса ценовых котировок), а также применимые к данному запросу ценовых котировок законодательство и нормативно-правовые акты, (указывается полное наименование Участника запроса ценовых котировок с указанием организационно-правовой формы), зарегистрированное по адресу: (указывается юридический адрес Участника запроса ценовых котировок), ИНН_____________, выражает согласие участвовать в запросе ценовых котировок на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящее предложение. 
2. Мы согласны выполнить предусмотренную (ое)  запросом ценовых котировок поставку товара (выполнение работ, оказание услуг) в соответствии с требованиями документации о проведении запроса ценовых котировок и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении.
3. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в техническом задании настоящей документации о проведении запроса ценовых котировок. Цена, указанная в нашем предложении, включает в себя стоимость поставки товара (выполнения работ, оказание услуг) в точном соответствии с техническим заданием и все налоги и пошлины, которые необходимо выплатить при исполнении договора.
4. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство выполнить поставку товара (выполнить работы, оказать услуги) в соответствии с требованиями документации о проведении запроса ценовых котировок и согласно нашим предложениям, которые мы включим в договор.
5. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательство подписать с Заказчиком договор на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг) в соответствии с требованиями документации о проведении запроса ценовых котировок и условиями наших ценовых котировок, не позднее, чем в течение 10 (Десяти) дней с даты направления протокола подведения итогов запроса ценовых котировок.
Также подтверждаем, что мы извещены о включении сведений о (об) (указывается наименование Участника запроса ценовых котировок) в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения договора.
6. Мы уведомлены и согласны с условием, что в случае предоставления нами недостоверных сведений мы можем быть отстранены от участия в запросе ценовых котировок, а в случае, если недостоверность предоставленных нами сведений будет выявлена после заключения с нами договора, такой договор может быть расторгнут.
7. В случае, если нашей заявке на участие в запросе ценовых будет присвоено второе место, а Победитель запроса ценовых котировок будет признан уклонившимся от заключения договора с Заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации о проведении запроса ценовых котировок и условиями нашей заявки на участие в запросе ценовых котировок.
8. Данное предложение имеет правовой статус оферты и действует до «__» ____ 20__ года.


	Руководитель 

	_________________ 
(подпись)
	_________________ 
(Ф.И.О.)

М.П.





ФОРМА № 3

АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ЦЕНОВЫХ КОТИРОВОК

	№
	Наименование
	Сведения об Участнике запроса ценовых котировок 

	1
	Полное наименование и адрес Участника запроса ценовых котировок 
	

	2
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника запроса ценовых котировок
	

	3
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или ФИО всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	4
	Свидетельство о регистрации (дата и номер, кем выдано)
	

	5
	ИНН Участника запроса ценовых котировок
	

	6
	Уставной капитал (тыс. руб.)
	

	7
	Информация об отнесении Участника к субъектам малого или среднего предпринимательства (в соответствии с ФЗ РФ от 24.07.2007г. № 209-ФЗ)
	

	8
	Юридический адрес
	

	9
	Почтовый адрес
	

	10
	Фактическое местонахождение
	

	11
	Филиалы: перечислить наименования, фактическое местонахождение и почтовые адреса
	

	12
	Банковские реквизиты (наименование банка, БИК, ИНН, р/с и к/с)
	

	13
	Контактные телефоны (с указанием кода страны и города)
	

	14
	Факс (с указанием кода страны и города)
	

	15
	Адрес электронной почты
	

	16
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника запроса ценовых котировок, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника запроса ценовых котировок, с указанием должности и контактного телефона
	

	17
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника запроса ценовых котировок с указанием должности и контактного телефона
	




	Руководитель

	_________________ 
(подпись)
	_________________ 
(Ф.И.О.)

М.П.




ФОРМА № 4




Приложение № 1 к Котировочной заявке
от «____»________ 201__ г. №____




ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
[bookmark: _GoBack](содержит технические характеристики товара (работ, услуг), указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии) и наименование страны происхождения товара, год выпуска товара; перечень и объемы работ; цену товара (работ, услуг), в том числе за единицу продукции, форму, сроки и порядок оплаты; место и сроки доставки товара)

_____________________________________________________________________________
(полное наименование и адрес Участника запроса ценовых котировок)






	Руководитель

	_________________ 
(подпись)
	_________________ 
(Ф.И.О.)

М.П.





[bookmark: _Toc317537046][bookmark: _Toc318145402]







Примечание:
1) Стоимость товаров, работ/услуг должны включать все таможенные пошлины, налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, все транспортные и страховые расходы, расходы на погрузку-разгрузку согласно требованиям технического задания и  проекта договора документации о проведении запроса ценовых котировок.
2)  Пояснительная записка будет служить основой для подготовки договора.
	На бланке организации
	ФОРМА № 5



					
ДЕКЛАРАЦИЯ СООТВЕТСТВИЯ УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ЦЕНОВЫХ КОТИРОВОК

       Изучив извещение и документацию о проведении настоящего запроса ценовых котировок, 
_____________________________________________________________________________
(организационно-правовая форма, фирменное наименование (наименование) (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица)
юридический адрес:____________________ почтовый адрес: ____________________
ИНН ______________________; КПП __________________
в лице, _______________________________________________________________________
                                                                  (должность, фамилия, имя, отчество руководителя)
настоящим удостоверяет согласие поставить указанную в заявке продукцию (выполнить работы/оказать услуги) в соответствии с документацией стоимостью не выше  начальной цены договора.
       Настоящим, ________________________________подтверждает, что на дату подачи 
                                      (наименование Участника запроса ценовых котировок)
данной декларации: 
 - против_________________________________ не проводится процедура ликвидации;
                      (наименование Участника запроса ценовых котировок)
 - в отношении __________________________________отсутствует решение арбитражного 
                                     (наименование Участника запроса ценовых котировок)     
суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства;
- экономическая деятельность ___________________________________не приостановлена;
                                                        (наименование Участника запроса ценовых котировок)
 - на имущество __________________________________не наложен арест;
                             (наименование Участника запроса ценовых котировок)
- в отношении учредителей и руководителей и главного бухгалтера_____________________________ отсутствует 
                (наименование Участника запроса ценовых котировок)
возбуждение уголовных дел, связанных с производственной деятельностью;
- __________________________________________ и его соисполнители (в случае их 
             (наименование Участника запроса ценовых котировок)
привлечения) не внесены в федеральный реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренный Федеральными законами № 223-ФЗ от 18.07.2011 г. и № 44-ФЗ от 05.04.2013 г.;
- ____________________________________________ и его соисполнители (в случае их 
           (наименование Участника запроса ценовых котировок)
привлечения) не внесены в реестр организаций – должников Федеральной службы судебных приставов;
 - а также, что по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды.
     ____________________________________гарантирует достоверность предоставляемых 
      (наименование Участника запроса ценовых котировок)
документов и сведений, а так же информации, содержащейся в документах и сведениях, находящихся в реестре аккредитованных на электронной торговой площадке заявителей   (в случае подачи Заявки через ЭТП).
	________________________________________обязуется, в случае если мы окажемся 
          (наименование Участника запроса ценовых котировок)
Участником, сделавшим предпоследнее предложение о цене договора (или нам будет присвоено второе место) и если Победитель запроса ценовых котировок будет признан уклонившимся от заключения договора, при условии получения от Заказчика проекта договора, составленного путем включения цены договора, предложенной нами в ходе запроса ценовых котировок, в проект договора, прилагаемой к документации, а также при отсутствии факта отзыва нашей заявки на участие, предоставить Заказчику подписанные договор в срок, указанный в документации о проведении запроса ценовых котировок.
	___________________________________________обязуется, в случае если по 
            (наименование Участника запроса ценовых котировок)
результатам рассмотрения заявок наша заявка будет признана единственной 
соответствующей требованиям документации о проведении запроса ценовых котировок, при условии получения от Заказчика проекта договора, составленного путем включения цены договора, предложенной нами в ходе проведения запроса ценовых котировок, в проект договора, прилагаемый к документации, предоставить Заказчику подписанный договор в срок, указанный в документации о проведении запроса ценовых котировок.
	_____________________________________ обязуется, в случае заключения с нами 
       (наименование Участника запроса ценовых котировок)
договора предоставить обеспечение договора и/или обеспечение гарантии в требуемом размере, в случае если данное требование указано в документации о проведении запроса ценовых котировок.
	_____________________________________уведомлен о том, что в случае, если 
       (наименование Участника запроса ценовых котировок)
Заказчиком установлено требование о внесении обеспечения заявки на участие в запросе ценовых котировок и при уклонении нами от заключения договора, денежные средства в размере обеспечения заявки на участие в запросе ценовых котировок с нашего счета, открытого для проведения операций по обеспечению участия в запросе ценовых котировок, будут перечислены на счет Заказчика.




	Руководитель

	_________________ 
(подпись)
	_________________ 
(Ф.И.О.)

М.П.

























ФОРМА № 6

ДЕКЛАРАЦИЯ О ПРИНАДЛЕЖНОСТИ К СУБЪЕКТАМ МАЛОГО ИЛИ СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

Настоящим подтверждаем, что (указывается наименование Участника запроса ценовых котировок) в соответствии с законодательством Российской Федерации (статья 4 Федерального закона Российской Федерации от 24.07.2002 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации») обладает критериями позволяющими относить организацию к субъектам (указывается малого или среднего в зависимости от критериев отнесения) предпринимательства и сообщаем следующую информацию:

	№ п/п
	Наименование условия
	Ед. изм.
	Данные (указываются цифровые значения с одним знаком после запятой)

	1
	2
	3
	4

	1.
	Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде)
	%
	

	2.
	Доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимися субъектами малого и среднего предпринимательства 
	%
	

	3.
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (за _________ год) или иной период (за период ________) 
	человек
	

	4.
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год
	млн. руб.
	



В случае, если организация Участника запроса ценовых котировок не является субъектом малого или среднего предпринимательства:
Настоящим подтверждаем, что наименование организации Участника запроса ценовых котировок  в соответствии с законодательством Российской Федерации (статья 4 Федерального закона Российской Федерации от 24.07.2002 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации») не обладает критериями позволяющими относить организацию к субъектам малого или среднего предпринимательства.



	Руководитель

	_________________ 
(подпись)
	_________________ 
(Ф.И.О.)

М.П.









Примечание: 
Критерии отнесения бизнеса к субъектам малого и среднего предпринимательства:
	Критерии
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Документы подтверждающие данные

	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале:
- РФ, субъектов РФ, муниципальных образований;
- иностранных юридических лиц и граждан;
- общественных и религиозных организаций (объединений);
- благотворительных и иных фондов
	Не более 25%
	Устав предприятия

	Доля участия в уставном (складочном) капитале юридических лиц, которые не являются субъектами малого и среднего бизнеса
	Не более 49%
	Устав предприятия

	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера)
	До 100 человек
включительно
	От 101 до 250 человек
	Налоговая и бухгалтерская отчетность

	
	До 15 человек - микропредприятия
	
	

	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС за предшествующий год (определяется в порядке установленном 249 НК РФ)
	800 млн. руб.
	2 000 млн. руб.
	Баланс предприятия

	
	120 млн.руб. - микропредприятия
	
	


Категория субъекта предпринимательства изменяется только в том случае, когда отклонение от предельных значений численности и выручки наблюдается в течение трех календарных лет подряд.




























	На бланке организации
	ФОРМА № 7





ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО О НАЛИЧИИ У УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ЦЕНОВЫХ КОТИРОВОК СВЯЗЕЙ, НОСЯЩИХ ХАРАКТЕР АФФИЛИРОВАННОСТИ


Уважаемые господа!

	При рассмотрении нашей заявки просим учесть следующие сведения о наличии у (указывается наименование Участника запроса ценовых котировок) связей, носящих характер аффилированности с лицами, являющимися (указывается кем являются эти лица, например: учредители, сотрудники, и т.д.) Заказчика (и/или Организатора запроса ценовых котировок, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса ценовых котировок) а именно:
1. (указывается Ф.И.О. лица, его место работы, должность; кратко описывается почему по мнению связи между данным лицом и Участником запроса ценовых котировок могут быть расценены как аффилированность);
2. (указывается Ф.И.О. лица, его должность, кратко описывается почему связи между данным лицом и Участником запроса ценовых котировок могут быть расценены как аффилированность);
3. ……


В случае если, по мнению Участника запроса ценовых котировок, таких лиц нет:
           При рассмотрении нашей заявки просим учесть, что у (указывается наименование Участника запроса ценовых котировок) НЕТ связей, которые могут быть признаны носящими характер аффилированности с лицами так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором запроса ценовых котировок, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса ценовых котировок.

[bookmark: _Toc317537066][bookmark: _Toc318145417]
	Руководитель

	_________________ 
(подпись)
	_________________ 
(Ф.И.О.)

М.П.












Примечание: При составлении данного письма Участник запроса ценовых котировок должен учесть, что сокрытие любой информации о наличии связей, носящих характер аффилированности между Участником запроса ценовых котировок и любыми лицам так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором запроса ценовых котировок, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса ценовых котировок, может быть признано закупочной комиссией существенным нарушением условий данного запроса ценовых котировок и повлечь отклонение заявки такого Участника.

	На бланке организации
	ФОРМА № 8



«_____»___________2018 г. 
№____________


	Генеральному директору
ООО «ТРВ-инжиниринг»
М.В. Колесникову





	ЗАПРОС НА РАЗЪЯСНЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ 
ЗАПРОСА ЦЕНОВЫХ КОТИРОВОК 

Прошу Вас разъяснить следующие положения документации о проведении запроса ценовых котировок (далее – документация) на право заключения договора на (предмет договора): ______________________________ 

	№
п/п
	Раздел документации, Технического задания
	Ссылка на пункт документации, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений документации

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	…
	
	
	







	Руководитель организации (уполномоченный представитель)
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
М.П.
	
	(Ф.И.О.)

















	На бланке организации
	ФОРМА № 9



Приложение № 2 к Котировочной заявке
от «____»________ 201__ г. №____


СВЕДЕНИЯ О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ЦЕНОВЫХ КОТИРОВОК

Исполняя наши обязательства и изучив документацию о проведении запроса ценовых котировок (указывается предмет закупки), в том числе условия и порядок проведения настоящего запроса предложений, проект договора и техническое задание, мы ____________________________________________________________________________________
                                                        (наименование Участника запроса ценовых котировок)
в лице _____________________________________________________________________________
(должность руководителя или уполномоченного лица, Ф.И.О.)
подтверждаем нашу квалификацию и представляем следующие сведения и документы:

	№
п/п
	Наименование показателя
	Данные Участника
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1.
	Опыт Участника по поставке аналогичной продукции, успешному выполнению работ сопоставимого характера и объема
за период 2015 г., 2016 г., 2017 г.)
	1. Наименование Заказчика, Реквизиты Договора, наименование работ (продукции), срок выполнения работ(поставки продукции), % выполнения работ(объем поставленной продукции), стоимость выполненных работ(продукции);
2. … и т.д.

Общая стоимость выполненных работ (поставленной продукции) _________ тыс. руб.
	Наличие рекламаций

	…
	
	
	






	Руководитель

	_________________ 
(подпись)
	_________________ 
(Ф.И.О.)

М.П.


					








Примечание: Участник запроса ценовых котировок по своему усмотрению, в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, может прикладывать любые документы, свидетельствующие о квалификации, в том числе договора, накладные, акты.






ФОРМА № 10
ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ КОНВЕРТА С ЗАЯВКОЙ НА УЧАСТИЕ В  КОНКУРЕНТНОЙ ПРОЦЕДУРЕ

Кому: 
Общество с ограниченной ответственностью «ТРВ-инжиниринг»
Адрес: 141075, Московская область, г. Королев, ул. Орджоникидзе, д.2а, офис 218


На Извещение № ____/____ от «___»___________2018 г. 


ЗАЯВКА
На участие в __________(указать вид процедуры закупки: запрос ценовых котировок, запрос ценовых котировок и т.д.) на право заключения договора на поставку следующей продукции (выполнение следующих работ) -___________________ 
 
ПРЕТЕНДЕНТ
 
Наименование:__________________________________________________
 
Адрес: _________________________________________________________

Телефон________________________________________________________
 

«НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО»: «_____» ____________ 2018 г. _____ часов 00 мин. (время московское)


ПОЛУЧЕНА _____ч._____мин.  «___»____________2018 г.   /_________/____________________ФИО
	Обратная сторона конверта: запечатывается и заверяется подписью руководителя и печатью организации – Участника запроса ценовых котировок



